
【家庭数】

令和５年１２月１日

中央小学校ＰＴＡ会員の皆様

中央小学校ＰＴＡ会長 栗原忠之

令和５年度臨時総会（書面決議）のお知らせ

師走の候、会員の皆様には、平素よりＰＴＡ活動にご理解ご協力をいただきまして誠にありが

とうございます。

さて、４月に行いました今後のＰＴＡ活動を精査検討するためのアンケート回答を参考に、保

護者及び教職員の負担軽減及び活動の円滑化を目的とした会則変更を行うため、令和５年度臨時

総会（書面決議）を実施いたしたくご案内申し上げます。

つきましては、会員の皆様は学校ホームページへ掲載しました「ＰＴＡ臨時総会資料」をご覧

いただき、下記切り取り線以下「議決権行使」もしくは「委任」を選択のうえ、担任の先生へご

提出ください。

回答期間：令和５年１２月４日（月）～１２月１３日（水）

※期間中に回答がない場合は、会長に委任として取り扱わせていただきます。

キリトリ

提出期限 １２月１３日（水）

令和５年度臨時総会 議決権行使書・委任状

議決権行使書または委任状どちらかの□に✓を入れてください。

□議決権行使書（こちらに✓を入れた場合は、承認・否認のどちらかに〇をつけてください。）

第１号議案 「所沢市立中央小学校ＰＴＡ会則」の改正について 【 承認・ 否認 】

主な改正点：①学年委員の人数を、各学年２名に変更（改正前：児童数１０名につき１名）

②広報誌の発行を、年１回以上に変更（改正前：年数回発行）

□委任状

ＰＴＡ臨時総会での決議について、一切の権限を会長に委任します。

令和５年 月 日

年 組 児童氏名

会員（保護者・教員）氏名

※兄弟姉妹のいる方は、低学年のお子様の学年・組をご記入ください。



中央小学校ＰＴＡ

令和５年度臨時総会 議案書

第１号議案 「所沢市立中央小学校ＰＴＡ会則」の改正について



令和５年度 中央小学校ＰＴＡ

臨時総会資料

「所沢市立中央小学校ＰＴＡ会則」の改正について

昨今のコロナウィルス感染症による環境の変化に伴い、今後のＰＴＡ活動を精査検

討するために４月に行いましたアンケート回答を参考に、保護者及び教職員の負担軽

減及び活動の円滑化を図ることを目的に、以下のとおり会則の改正を提案いたします。

記

提案１ 会則の一部を改正し、別紙１のように定める。

主な改正点

①学年委員の人数を、各学年２名に変更（改正前：児童数１０名につき１名）

令和５年度より学年委員及び教職員の負担を減らすため、学年委員の活動を縮小し

たことから、活動量に合わせた人数に変更します。

→委員数を減らすことで、６年間で同じ保護者が何度も役員をすることがなくなり

ます。

②広報誌の発行を、年１回以上に変更（改正前：年数回発行）

広報部員の負担を減らすため、広報誌の作成を原則年１回とします。ただし、広報

部員から１回以上の作成の希望があった場合には、予算の範囲内で作成できるものと

します。

→これまでは、本部役員、学年委員、教職員及び有志の方々が広報誌を年２回作成

していましたが、広報第２号の記事内容の検討会議や写真撮影等の活動の負担が大き

いため、原則、フォーマットが決まっている第１号（中央小紹介号）のみの発行とし

ます。



別紙１

所沢市立中央小学校ＰＴＡ 会則

１．名称および事務所

この会は、所沢市立中央小学校ＰＴＡと称し、事務所を同校内に置きます。

２．目的

この会は、保護者と教職員が協力して地域、学校の環境を守り、中央小学校児童の幸福と健やか

な成長をはかることを目的とします。

３．活動および内容

この会は、子ども達の教育にかかわり、その活動を助けます。

（１） 学級、学年を中心として、子ども達を取り巻く様々な問題を話し合います。

（２） 学校、地域の環境を良くするための活動を行います。

（３） 会員相互の理解と協力を深め、親睦をはかります。

（４） 教育の中立を守るために、特定の政党や宗教にかたよらず、また営利を目的とする行為はし

ません。

（５） その他、この会の目的を果たすために必要な活動をします。

４．会員

（１）中央小学校に在籍する児童の保護者と教職員が会員となります。

（２）会員はすべて平等な権利と義務を持ちます。

（３）会員は会費を納めます。

５．会議

この会の集会は、次の通りとします。

・総会、本部会、運営委員会、学年委員会、学級会、地区長会議、地区会、広報部

６．総会

総会は、この会の最高議決機関で、全会員をもって構成し、定期総会と臨時総会とします。

総会の成立定数は、全会員の２分の１以上（委任状も含む）とし、議事は出席者の過半数をもって、

議決します。

（１）定期総会は、年度初めに行い、次の事項を審議し承認、決定します。

・前年度の活動報告、決算報告

・新年度の活動計画、予算案、役員の承認

・会則の改正

・その他、必要事項

（２）臨時総会は運営委員会が必要と認めたとき、また全会員の５分の１以上の要請があった時会長が



招集します。

７．本部会

本部会は当会の円滑な運営のために、当会の活動全般を統括します。また、運営委員会の議案等

を準備し総括します。

・本部会は、会長、副会長、書記、会計、および教職員で構成します。

８．運営委員会

運営委員会は、総会に次ぐ議決機関であり本部役員、学年委員、地区長（但し、地区長が出席でき

ない場合は副地区長）担当教職員をもって、構成します。

（１） 総会決議事項を運営するに当たり、必要な事柄を審議、計画、執行します。

（２） その他、会務を円滑に遂行するために必要な事柄を審議、議決します。

運営委員会の成立定数は構成員の２分の１以上（委任状を含む）とし、議事は出席者の過半

数をもって決します。

９．学年委員会および学級会

学年委員会および学級会は教育問題を考え意見を出し、会員相互の意思疎通をはかります。

（１） 学年委員会は、各学年の学年委員と学級担任をもって、構成します。

（２） 学級会は各学級の保護者と学級担任をもって、構成します。

１０．地区長会議および地区会

地区長会議および地区会は地域との親睦を深め、登下校時の安全・緊急時連絡体制を整備するな

ど、子ども達の校外生活を、より安全なものにするための活動を行います。

（１） 地区長会議は、各地区長、副地区長、担当地区の教職員、本部役員（地区担当）をもっ

て、構成します。

（２） 地区会は、各地区全会員と担当地区の教職員をもって、構成します。

１１．広報部

広報部は、中央小学校の保護者・地域と学校との連携・協力を深めるために必要な情報を収集し、

広報誌をもって情報を提供する等の広報活動を行います。

・広報部員は、原則として中央小学校保護者と教職員・中央小学校の教育を支援する有志の方々若

干名をもって構成します。

１２．役員の選出方法と任期

（１） 本部役員

・本部役員は、各学年より２名ずつ選出します。

その他に本部役員経験者の立候補があった場合、追加選出することができます。

・会長、副会長、書記、会計を選出します。

・会計監査は全会員より選出します。

・教職員の選出は学校に一任します。



会長 １名（保護者１）

副会長 ７名（保護者６、教職員１）

書記 ４名（保護者３、教職員１）

会計 ３名（保護者２、教職員１）

会計監査 ３名（保護者２、教職員１）

・副会長以下の人数は、経験者枠での立候補数により追加で変動するものとします。

（２） 学年委員

・各学年で、児童数１０名につき１名を選出し、学年長・副学年長を選出します。

・学年委員は各学年より、２名ずつ選出します。

（３）地区長

・地区長は各地区より、正・副地区長を選出します。

（４）役員の任期は原則として当該年度の４月１日から１年とし、再任は妨げません。

（会長の任期は最長で２年までとします。）

（５）上記の役員は、総会で承認を得るものとします。

（６）広報部員の任期は特に定めません。又、任命は随時、会長が行います。

１３．役員の役割

本部役員、学年委員、地区長は当会の運営委員となり、運営委員会を構成します。

（１） 本部役員

・会長は、この会を代表し、総会、運営委員会を招集し、その一切の会務を総括します。

・副会長は、会長を補佐し、会長に事故ある時はその任務を代行します。

・書記は、会議の議事を記録し、庶務を司ります。

・会計は、この会の一切の会計事務を処理し財務を管理します。

・会計監査は、必要に応じて会計を監査します。

（２） 学年委員・地区長

・学年・地区の活動を司ります。

（３）広報部員

・広報部員は、情報収集、記事文の作成、編集、印刷等の広報活動を行い、中央小学校 PTA広報

誌を年数回発行します。

・広報部員は、情報収集、記事文の作成、編集、印刷等の広報活動を行い、中央小学校ＰＴＡ広報

誌を年１回以上発行します。

１４．会計

（１） この会の活動に要する経費は、会費およびその他の収入によってまかなわれます。

（２） 会費は、総会において決定し、１世帯年額１,５００円（市 P 連会費・損害保険加入費を含む）と

します。

・１月以降の入会の場合は、会費は徴収しません。

・途中退会の場合は、会費を返却しません。

（３） 会費はこの会の目的を遂げるために使います。



（４） 学年、地区活動費の残金は、本部会計に戻します。

（５） この会の会計は、会計監査を経て総会で報告します。

（６） この会の会計年度は、毎年４月１日より翌年３月３１日までとします。

１５．改正

会則の変更は、総会において２分の１以上の賛成を必要とします。

また、改正案は総会の開催の少なくとも７日前までに、全会員に知らせるものとします。

付則

（１） この会則は、平成１８年５月１９日より実施します。

（２） この会則の、一部改正（平成１９年５月３０日）

（３） この会則の、一部改正（平成２０年５月２８日）

（４） この会則の、一部改正（平成２１年５月２７日）

（５） この会則の、一部改正（平成２３年２月１６日）

（６） この会則の、一部改正（平成２６年５月２８日）

（７） この会則の、一部改正（平成２８年５月２６日）

名称を所沢市立中央小学校ＰＴＡに変更

（８） この会則の、一部改正（平成２９年２月１６日）

（９） この会則の、一部改正および個人情報取扱規約の追記（平成３０年５月２３日）

（１０） この会則の、一部改正（令和元年５月２９日）

（１１） この会則の、一部改正（令和６年１２月〇日）



【 慶弔規定 】

１．この規定は、会員および児童に慶弔など生じた場合、慶弔の意を表することを目的とします。

２．会員および児童に関する慶弔が生じたときは、次の基準で行います。

（１） 祝儀

・教職員の結婚 ５,０００円

（２） 弔慰

・保護者・児童の死亡 ５,０００円

・教職員の死亡 ５,０００円

・教職員の家族の死亡 ５,０００円 （同居に限らず、実父・実母、配偶者、子供）

（３） その他

1 その他の慶弔については、本部会で協議します。

３．この規定の変更は、運営委員会で行います。

【 交通費規定 】

１． この規定は、この会の用務のため、会長の承認を得て出張する場合に適用します。

（１） 交通費は、実費（市外）のみ支給します。

（２） 自家用車を使用した場合は、電車、バスの実費に換算します。

２． この規定の変更は、運営委員会で行います。

【 組織図 】

運営委員会

担当教職員会

本

部

会

地区委員会

学年委員会

地区会

学級会

会

員

広報部

家庭教育学級

総

会

中央小学校



所沢市立中央小学校ＰＴＡ 個人情報取扱規約

第１条 この規約は所沢市立中央小学校ＰＴＡ（以下「本会」という）が取得・保有する個人情報の適切

な取り扱いを定めることにより、事業の円滑な運営を図るとともに、個人情報に関する会員の

権利・利益を保護することを目的とする。

第２条 本会は個人情報の重要性を認識し、個人情報保護法および本規約に基づき、本会で取り扱う

個人情報の取得、利用、管理を適切に行う。

第３条 個人情報とは、生存する個人に関する情報であって、当該情報に含まれる氏名、その他の記

述により特定の個人を識別できるものをいう。

第４条 本会における個人情報の管理者はＰＴＡ会長とする。

第５条 本会における個人情報の取扱者はＰＴＡ役員とする。

第６条 個人情報の管理者および取扱者は、業務上知り得た情報をみだりに他人に知らせ不当な目

的に使用してはならない。また、その職務を退いた後も同様とする。

第７条 個人情報を取得する際は、あらかじめ利用目的を定め明示する。また、円滑なＰＴＡ活動を行う

ために次の情報を取得する。ただし（６）については役員・委員のみ取得する。

（１） 保護者氏名

（２） 児童氏名

（３） 児童クラス

（４） 住所

（５） 電話番号

（６） メールアドレス

（７） その他、必要とするもので同意を得た事項

第８条 本会は、取得した個人情報を次の目的で利用する。

（１） ＰＴＡ活動・各地区活動に必要な連絡網および名簿作成のため

（２） ＰＴＡ会費納入管理のため

（３） 活動における行事等の案内、参加確認、傷害保険加入のため

（４） ＰＴＡ役員・委員の選考選出および連絡網作成のため

第９条 本会は、あらかじめ本人の同意を得ないで、第８条の規約により特定された利用目的の範囲

を超えて個人情報を扱わないものとする。

第１０条 個人情報が記載されたいかなるものも、管理者または取扱者が鍵付きの部屋など、安全な場

所に保管し適正に管理する。また、不要となった個人情報は、適正かつ速やかに廃棄するも

のとする。

第１１条 個人情報は、それを取り扱う電子機器・電子媒体にウイルス対策ソフトを入れるなど適切な状

態を維持し保管する。また、持ち出す場合は電子メールでの送付を含め、パスワードをかけ

るなど適切に行う。



第１２条 個人情報は次の場合を除き、あらかじめ本人の同意を得ないで第三者への提供を行わないも

のとする。

（１） 法令に基づく場合

（２） 人の生命、身体また財産の保護のために必要がある場合であって、本人の

同意を得ることが困難であるとき

（３） 公衆衛生の向上または児童の健全育成の推進のために特に必要がある場合

であって、本人の同意を得ることが困難であるとき

（４） 国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める

事務を遂行することに対して協力する必要がある場合であって、本人の同意を得るこ

とにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき

第１３条 本会は、所沢市立中央小学校と利用目的の範囲内に限り取得した個人情報を以下の通り共

同利用することがある

（１） 利用する項目：第７条で定める通り

（２） 利用するものの範囲：所沢市立中央小学校と本会

（３） 利用目的：第８条で定める通り

（４） 責任者：第４条で定める通り

第１４条 個人情報を第三者（第１２条および県、市を除く）に提供したときは、次の項目について記録を

作成し保存する。

（１） 第三者の氏名

（２） 提供する対象者の氏名

（３） 提供する情報の項目

（４） 情報を提供する目的

（５） 対象者の同意を得ている旨

第１５条 第三者（第１２条および県、市を除く）から個人情報の提供を受けるときは次の項目について記

録を作成し保存する。

（１） 第三者の氏名

（２） 第三者が個人情報を取得した経緯

（３） 提供を受ける対象者の氏名

（４） 提供を受ける情報の項目

（５） 対象者の同意を得ている旨

（事業者ではない個人から提供を受ける場合は記録不要）

第１６条 本会は、本人から個人情報の開示、利用停止、追加、削除を求められたときは法令に沿ってこ

れに応じる。

第１７条 個人情報を漏洩（紛失含む）した恐れがあることを把握した場合は、直ちに管理者へ報告する。

第１８条 本会は、個人情報の取り扱いに関する苦情について、適切かつ迅速な処理に務める。

附則

１、この規約は平成３０年 ５月２３日より実施する。


